
MESA DE TRABAJO AMBIENTAL CARGUE RCD plataforma SDA  
mié 21 de ene de 2026  

2pm - 3pm 
 
Resumen detallado de la reunión —  

• Participantes principales: Dunia Alejandra Ramírez (residente/environmental), 
David Zorrilla, Hugo Andrés González, Nicolás Santiago Gordillo Vela, Santiago 
J. Arango Botero. 

Objetivo de la reunión 

Coordinar y realizar el primer cargue trimestral de información (reportes y anexos) a la 
plataforma de la Secretaría Distrital de Ambiente (inscripción y reporte de gestión de 
RCD — residuos de construcción y demolición) para el contrato de obra de 
mantenimiento de parques del IDRD. 

Temas tratados 

1. Contexto y estado del proceso 

o Existe un PIN (apertura) creado hace más de cuatro meses; 
corresponde realizar el cargue trimestral. 

o La clave (usuario/contraseña) de la plataforma la administra el equipo 
ambiental del IDRD. 

o Alejandra remitió por correo y WhatsApp la documentación 
(certificados, anexos, CSV/Excel) para el cargue. 

o Se confirmó que la operación es trimestral y debe realizarse 
correctamente para evitar observaciones por parte de la Secretaría. 

2. Acceso y trámites en la plataforma 

o Al iniciar la sesión se detectó que había trámites previos abiertos en el 
perfil (radicados), algunos no relacionados (p. ej. verificación pozo 
profundo). El cargue se realizó sobre este radicado con la aprobación 
del ingeniero que realizaba la tarea. 

o Hugo (de la Secretaría) orientó sobre la ubicación del formulario 
correcto: Trámites > Gestión de RCD > Seguimiento y control de obras 
públicas y privadas > Consulta/Inscripción > Proyecto > Reporte 
mensual. 

o Confirmaron que si existe un radicado abierto no necesariamente 
impide el registro, pero se debe verificar y, de ser necesario, dar por 
finalizado el trámite inicial para continuar sin conflictos. 

3. Cargue de información y formatos 



o Se debe subir un archivo Excel (plantilla de movilización con macro) 
para la parte de movilización. Otros datos (aprovechamiento, 
disposición, reutilización) deben ingresarse manualmente en el 
formulario. 

o El sistema solicita volúmenes en metros cúbicos y/o toneladas; se 
propuso usar una densidad estándar de 1.000 kg/m³ para convertir 
toneladas a m³ si se requiere. 

o Formato de fechas: año-mes-día (YYYY-MM-DD). Se corrigió el formato 
en el Excel para que el sistema lo acepte. 

o Cada línea/registro debe tener su correspondiente certificado adjunto 
(incluyendo certificado de no generación cuando aplica). 

o Es obligatorio incluir tarjeta profesional del responsable (campo 
solicitado por la plataforma). 

4. Datos y cifras reportadas 

o Total reportado (consolidado): 131 toneladas (mencionado en el 
intercambio; confirmar en anexos). 

o Desglose por meses (periodo trimestral discutido): se aclaró que se 
reportan los tres meses solicitados; el equipo verificó valores por mes: 

▪ Septiembre: 0 con su respectivo certificado. 

▪ Octubre: 27.15 toneladas 

o Se revisaron certificados (empresa recolectora/tratamiento: TODO 
Ambiental S.A.S. y otros) y sitios de disposición/reaprovechamiento. 

o Se detectó la necesidad de confirmar si los totales están por mes o son 
consolidados; se ajustó para ingresar mes a mes según la plantilla. 

5. Errores y bloqueos detectados 

o Trámites abiertos en el perfil que podían bloquear la creación o cierre 
de un nuevo reporte (radicados previos no finalizados). 

o Problemas con formatos en el Excel (fechas) y con archivos en modo 
edición que impedían adjuntar documentos. 

o Campo obligatorio: tarjeta profesional del responsable; 
generar/adjuntar si falta. 

Decisiones y acuerdos 

• Proceder con el cargue trimestral en la sesión: el equipo ambiental (Santiago y 
Nicolás) realizaron el diligenciamiento en la plataforma guiados por Dunia y 
con soporte de Hugo cuando fue necesario. 



• Usar la plantilla Excel de movilización para cargar los datos de movilización; el 
resto de datos (aprovechamiento/disposición) se ingresarán manualmente en 
el formulario. 

• Corregir el formato de fechas a YYYY-MM-DD en el Excel antes de subir. 

• Adjuntar un certificado por línea en el Excel cuando la plataforma lo requiera; 
incluir certificado de no generación cuando corresponda. 

• Incluir la tarjeta profesional del responsable en el formulario (es obligatorio). 

• Guardar e imprimir (o exportar a PDF) el justificante del cargue como 
comprobante del primer reporte trimestral. 

• Próximo cargue: repetir el proceso dentro de tres meses (trimestral). 

Entregables 

• Cargue trimestral realizado y comprobante guardado/exportado a PDF (primer 
cargue trimestral completado durante la sesión). 

• Excel de movilización con formato corregido (fechas en YYYY-MM-DD) y 
certificados adjuntos. 

• ) faltantes que impidan guardar o generar observaciones de la Secretaría. 

Próximos pasos 

1. Confirmar y revisar offline los totales y certificados que se cargaron (Nicolás, 
Santiago y David).  

2. Equipo ambiental continuará realizando los próximos cargues trimestrales; 
para el siguiente periodo, enviar la documentación a Nicolás y Santiago con 
antelación.  

3. Comunicar cualquier observación de la Secretaría y, en caso de dudas 
técnicas, contactar a Hugo para aclaraciones sobre radicados o uso del 
sistema.  

4. Mantener un registro (PDF/export) de cada cargue trimestral como 
comprobante. 

 

Notas adicionales: durante la sesión se resolvieron problemas puntuales de formato y 
de trámites abiertos, y el equipo completó el primer cargue trimestral con apoyo 
remoto de la Secretaría. Recomendado: mantener una carpeta organizada con los 
certificados por línea y una versión editable del Excel para agilizar futuros cargues. 

 
 



 

 



 

 
 
Pin 27890 cargue de RCD – trimestral 
 
 


